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Mensaje de EduVirtual:

Le damos la mas cordial bienvenida a la plataforma Moodle del Columbia Centratditgiv
EduVirtual es la divisibencargada diacilitarlesa losestudiantey profesoresasmejores

habilidadesen el usoy manejode la plataformale estudiosen lineaNuestro personal esta
preparado, capacitado y comprometido para apoyarlos emimahento.

Introduccion:

A continuacidongncontrarasina guia disefiada para facilitedos estudiantea navegacion en los
cursosen lineaofrecidos por Columbia CemtrUniversity Esta guia abarca los aspectos basicbs de
usoy el manejo déa platdormaMoodle
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¢,Como es el aprendizaje en linéa

Esta metodologia deprendizaje en linedie-learningd ofrece a los participanteka
flexibilidad de estudio desde cualquier lugpermitiendo manejar el tiempo de manera equitativa.
En los estudios en linea sequiere solo una ogutadoracon conexion al Internetin navegador
Web ( finternet Exploreo, fiMozilla Firefoxo, entre otros)y los programas basicos de escritorios
tales como procesadohrojaes mal achs | acsprés@EEio(rddEox)c, e |
di aposi ti vas. Dd ésta dowe rpdcdacaededa) sitios iWeld donde encontrasd
informaciénadiciona) herramientas y materiales necesarios para tomar un cuiseanunque
en algunos casa requiera dibro de textodel curso.

Los participantesestudian a suitmo, pero esnecesan e importante ladisciplina,
organizaciony dedicacionen loscursos en lined.os cursos varian en estilos, ya que las personas
aprenden de diferentes maner@sa. Columbia, se utiliza la plataforma
paraorganizar yofrecer los cursos en lineaa relacion de los créditosademicos es la misma que
en el aprendizaje presencial, solo se debe cumplir con los estdndares establecidos.

Ventajas del aprendizaje en linea

A Se toma la claseen cualquier momento o lugari Tienes acceso amaterial del curso 24/7
(24 horas, log diasde la semana).

A El participante puede administrar su tiempq pero en algunos casos el profesor asigna
un horario para realizar algunas actividades del curso

A Menos costod al estudiar en esta metodologi@ tienes que incurrir a tantos gastos como
de cuido de nifios (si aplicalansportaciongombustible peajesy otros costos que conlleva
asistir a una clase fApresencial 0.

A Calificaciones instantaneasi en algunos casoal tomar pruebas/examenes obt@ia
calificacion almomento También se les agjna tareas que tienen que wan analisis e
investigacién]os cuaksvan arequerir revision de los profesoresn mas tiempaes decir, la
calificacion puede tardar vasisemanas

A Ambiente interactivo 7 los estudiantes y el profesor pueden colabonéreesi, compartir
ideas, opiniones y consultas. Este ambiente colaborativo pejuatel aprendizaje sea uno
constructivo
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¢, Comonavegardentro de uncurso en linea?

Al estarmatriculadopuedeshavegar dentro del curgara poder visualizal eontenido del mismo.
Esto puede incluir: lecturas, enlaces, videos, tareas, chats, videoconfeferasasxadmenes, entre
otros. La estructura utilizada hace queaghbientesea unonaturaly de intercambio pargue la
comunicacion sea efectiemtrela comunidad

Por ejemplo:

1. La comunicacion entre estudiafgeofesoro estudiantestudiante eslentro del mismo
curso. Puede darse por mensajeria interna de la plataforma, por chat o videoconferencia
(con una cita planificada), en los foros de digmus/ en ocasionepuede ser por correo
electrénicode la institucion Estas herramientdacilitan la comunicacién ycolaboracion
tantogrupalcomo individual.

En este ambiente de cursmslinease integran presentacione®cumentosarticulos,videos,entre

otros, en los cualeslebesacceder pargooder estudiary realizar las tareas asignaddsa
comunicacién con el profesor (a) es muy importartieayuda a mantener una buena disciplina en

el curso. Si tienes dudas con el material o actividadessaléjsaber al profesor para que te brinde

la ayuda necesitada. Cada vez que accedas a la plataforma podras ver si tienes mensajes, de tener
alguno, el sistemge enviara automaticamente una copia del mens#jecarreo electrénicde la

institucion

Informate quiénes estaran en el curso

A Profesor (a) - es responsable dalministra el curso, califica las tareas de lestudiantes
evallay aplica el desempefio del procest® ensefianzay aprendizaje,se mantieneen
comunicaciénconstantecon losestudantesy puedereferirlos a retencion si naceeden al
curso constamtemente

A Participantes / Comparieros de curs® son todos logstudiantesnatriculados en el curso.
Pueden tener interaccién y comunicacd@antro del curso tanto en la sala virtual, mgnga
instantanea (privado), como en los foros de discusion
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¢, Como acceder a la plataforma deursos en line&

Pueds acceder desdaualquier navegadate Internetfales comolinternet ExplorerMozilla
Firefox, Chrome, Safari, entre otros

Escribe la siguiente direccion en BAddress Baw: http://eduvirtual.columbiacentral.edu

¢Cuales son mis datos de acceso

A Su nombre de usuario
o0 Ejempla (alopl46@stu.columbiacentratly *correoelectrénico que le provee la
instituciéon
A Lacontrasei€ o | umbi & (rheey %sac Uil a) digtosdelmémerddtet i mos 4
estudiante. La contrasefia y procedimientos seran entrguadasreo electronico
o Ejemplo: Columbia3574

Entrar [ < |

Nombre de usuario |

Contrasefia |

I:' Recordar nombre de usuario
Acceder

;Ha extraviado la contrasefia?
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¢, Como navegar end plataforma?

Al
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Area personal

Vista general de cursos

tual columbiacentral.edu

FINA 5105 - Finanzas Gerenciales

Hay tareas que requieren atencién

Hay nuevos mensajes en el foro

ART 2009 - Historia del Arte (Secc. 1-0)

Hay tareas que requieren atencion

Hay nuevos mensajes en el foro
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Navegacion en los bloques de izquierda

Les estaremos presentando la
estructura de los cursos y
especificamente los bloques que les

ayudara a desplazarse durante el
curso. Comencemos con los bloques

que se encuentran a su extremo
izquierdo.

Bloque 1: Navegacion de un curso

Este bloque le permitira navegar
dentro del curso, de modo que puede

ver los temas/unidades por la cual se
divide un curso, tus companeros de

Navegacion u estudios y hasta los cursos que tienes
matriculados actualmente.
Area personal
« [Inicio del sitio
» Columbia Central University
Participantes: w Curso actual
Son todos los usuarios que estan w COMU 3010 - Ene - Abr 2017 (Secc. 1-0) _) Ejemplo:
matriculados en el curso. Aqui (— ) Participantes El curso de COMU 3010, se divide en
encontraras a tus compafieros y ) General 3 temas o unidades. Dentro de cada una
al profesor/a del curso. ) Tema1 encontraras lads Iec!uras| y actividades que
> T 2 lebes realizar.
b Tema3
b Mis
Mis cursos:

Puedes ver los cursos que tienes matriculados en
la modalidad online actualmente. Para acceder a
uno de ellos solo presionas encima del nombre
del curso.

Blogue 2: Documentos

Este bloque le permitira
acceder a documentos
esenciales para el curso.

Documentos a

APA

Ejemplo:

En los cursos online, es esencial la utilizacion
del estilo APA para cada tarea, Por tanto,
puedes presionar encima del nombre del

documento para descargarlo. También, pues

encontrar otros documentos que sean
esenciales para el curso.




Bloque 3: Administracion

Administracion

w Administracion del curso

Bm

Calificaciones:

Estas calificaciones son solo y
exclusivamente del curso en el que te
encuentras. Si deseas ver las calificaciones
de los demas cursos que estas matriculado,
solo debes ir al curso correspondiente.

Este bloque le permitira
acceder a las
calificaciones/notas de

cada curso.

Importante:
Cuando accedas a las calificaciones,
deberas leer de izquierda a derecha los
resultados para evitar confusiones.
La plataforma ofrecera el total del curso
"real", cuando los profesores adjudiquen
todas las calificaciones. De lo contrario,
puede dar un total "falso"

Aporta al
) ) Peso total del
Item de calificacion calculado Calificacion Rango Porcentaje Retroalimentacion curso
8 ECON 2012 - Economia de Puerto Rico
Im Tareas
Tareas 2 ;
L5 Asi i0 3333% 50 0-50 100 % 33%
calificadas | \\ N faignacion | :
& Asignacion2  3333% 38 0-40 95% 32%
ﬁ Asignacion3  3333% 42 0-43 98 % 3%
- 0,00 % - 0-44 - 0%
A l& Asignaciond i’y
Tareassin |4
) < } i i
calificar h; AsiHackinS ?igaoci?) 0-42 0%
I ¥ 0,00 % 0-50 0%
& Asignacion 6 (Vacio)
X\ Total Tareas  100,00% 78 0-80 98 % .
Media de
Calificacion del curso - calificaciones.
(hasta el momento) B Trabajo final
“Recuerda que el -
resultado no sera real &l Trabajo Final 0-50
hasta tanto no se I Total Trabajo 0,00 % . 0-20 - R
adjudiquen todas las final (Vacio)
calificaciones. Media de
calificaciones.
s i Total del curso 2 98 0-100  98% =
Media ponderada
simple de
calificaciones.
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Navegcion en los bloques dderecha:

Ahora veremos los
bloques de la extrema
derecha.

marcada.

-
3
5 6 7 10
12 13 14 17
19 20 21 24
26 27 28 3
Clave de eventos
® Ocultar eventos globales
® Ocultar eventos de curso
® Ocultar eventos de grupo
@ Ocultar eventos del usuario

Cuando visualiz entrega de nuestras tareas. Cada

uando visualizamos ¢ i

un recuadro en color curso cuenta con un calendario, por
: . lo que debemos de verificar en cada

azul, este nos advierte Calendario a

que debemos entregar curso para poder organizarnos con las

entregas oportunas.
una tarea en la fecha < > gas op

Este bloque le permitira conocer las
fechas en las cuales debemos hacer

Cuando visualizamos un
recuadro en color verde,
este nos advierte existe
algun evento a nivel global
(plataforma). Este puede
ser: mantenimiento, inicios

Si colocamos el cursor sobre el dia marcado, podemos visualizar la tarea que
debemos entregar. En este ejemplo vemos que para el dia 15 de marzo debemos
entregar la Asignacién 5 y el Foro del Postulado.

o finalizacion de clases u
otros.

A I —




Bloque 6: Mensajeria

En este bloque podemos ver los
mensajes que nos envian los profesores
y compaferos de clases. Podemos ver

Mensajes. [

I Amaris Lopez (Coordinadora de Servicios)
m 2 y/o responder a los mensajes, agregar a
una lista los contactos (preferiblemente

Ei I - Isaac Cazorla 1 ( al profesor) y ver el historial de
|em!3 o: . Profa. Francisca Moyet 2 mensajes que hemos compartido con
Oy jes q

Este usuario tiene 8 . . - ese contacto.

contactos que le han Dibanee ercach) [!] L )
enviado mensajes a través I Profa. Damaris Colén Matias ['] 8
de la plataforma, con un _ Dr. Orville Disdier Flores [i‘] g
total de 29 mensajes. Par.a . . velisse Vega . s

ver o responder el mensaje =

LR

& Profa. Edna B. Candelario

solo basta con presionar
) . M,
encima del nimero de 1
mensajes.

Para enviar un
mensaje a cualquier
usuario, solo debe
presionar encima de

"mensaje”

h 4

Cuando presionamos en

el ndmero de mensaje,
- visualizaremos esta
pantalla en la que nos Panel de mensajes:

R PR oo e Y muestra el mensaje del
Todre b oo | Wb | (7] o s contacto a la izquierda 26 mensajes sin leer
dominge. 2 du marso do 3011 con fecha y hora enviada Amaris Lopez (Coordinadora de

Servicios) (2)

Amignn
la derecha nu . .

T p— v ala derecha nuestros @ Dra. Damaris Mercado (1)

ol fop g i EL dweiwn beb ik
T e o e mensajes. En el Contactos Entrantes (4)
e encasillado en blanco Dr. Orville Disdier Flores (9)
. ) . ,
lamiebAi e o b i) T colocamos nuestro Profa. Damaris Colon Matias (11)
st ot mensaje y presionamos Profa. Edna B. Candelario (1)

“Enviar mensaje” Profa. Francisca Moyet (2)

Farsvedien. ' S e . i s b
i Waihin qracias v v, b




